汕尾职业技术学院公务接待申请表
编号：                                                                申请日期：    年   月   日

	接待部门
	来访单位及事务
	来访人数及

带队人员职务
	来访日程安排

	
	
	
	

	接待要求
	接待人员安排
	办公室审核意见（签章）

月   日
	分管校领导审批意见（签章）

月   日

	部门领导意见（签章）

月   日
	
	
	


